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conico SERIES TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SUBSERIES SOPORTE e ETENCION PROCEDIMIENTOS
D s s | TIPOS DOCUMENTALES FORMATO | ARGHVO ARC'WCI’. crlelmwls
33 02 [l ACTAS [Documentos cond s& regislian las decisiones fomedas durante las sesiones de enLCian ds ks consecUivas (Pniaks
de comunicaciones por el Grupa do Geslion Documental y Biblicieca,
42 [ Actasde i ivo General de © lcacl 1 g X X [Expediontes ep Sopone Hibridos (Fisice / Digilal) el cual con 30 poses valor
jsucundario hislévice e infarmalivos misionales.
* Acta Papel [Cubminado los Hiempos de retenciin en e Ardumdec‘msmnse imsl'eren \usdu:unenlns al Aschivg Central conforme al
tento PR-ALIDY ylo ol ipeion y cadusidad de bs
[documentos; se oonsenuaran 4 afios coma liempa widime, después del ciene del axpadiente,
Par o Lento Lma vez finalizados los tiempos de rmisncion, se de fema en yse
reprduscirs al medsa técnict eslipulado por la entidad o cual es la Micmmacion o Digitallzacitn (Ver dur.umsnln
Introduccidn], par su valor histidco para [a entidady par su nafuraleza, con fines de respakie y consulia, Naialividad
Inlemna Apticabko Resclucion 0410 de 2013:
[Normalividad Exlema Aplicable Acuerdo 080 de 200
— |CorTarte G documentas en s cuates 5 exmdencia o povess O ChEcan Gocuman, rEsuTedn & 1 Apicain o)
#3 | 02 | 45 |07 Actas de eliminacion documenta) 1 s X X s cisposiciones finals regstracas para seiies y subsedes ea Tablas ds Rolongion Documental ¥ Tbks da valoracion
* Acta de reunion Papel [documantal, Acticubo 15, Acuerde 004 da 2013,
* |nventaria de documentos a eliminar Pape! Emed\ema en Sepuma Hibridos {Fisico / Digitel) «f cual se encuentra confannedo con documentacion que pases valor!
* Registro de pub.li?aciﬁn &n sitio web del inventario de documentos a climinar Papel Pt s Gempes s mhmm":':‘mm e Goslidn 2 ansTeren s documénios o Archivo Coniral anfoms
* Derecho de Peficion Fape! [Frocadimienia PR-ALIA7 s o aonogama de ansfesencia. tevendo a0 cuenla b presorpeitn y cacbcidad de fos
* Concepto lcnico de vatoraciion Pape! 110 afios como Axdno, despuiss del ciarms del expedienie.
[Por bo Lanto na vez finalizados los lizmpas de retencitin, s conservaian de fomia permenente en su sopurleangnal ¥ 58
reproducird 2 medio bcnico esfipuiado por b entidad o cual es |8 n o Dig! ver
[atroduceisn), por su valor histonico para laeatidad y por su natwaleza, can fines de mspaldo y consulta,
[Normatividad aplicable interas: Desreta No. 1985 da 2013, Resclucién 0410 de 2013
[Copia de las licack ficlales erviadas g an 13z6n del Rmere de radicacion
3 57 B CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ly 52 administran en la unidad de r.nnespendema © I3 que hage sus veces, Ariculo 11, Acuerdnmaﬂe 3001
W |O¢c ivos de icac Oficialas Enviad: 1 ] X Expedientes en Soporte Hitvids {Flsico  Dighal] e cusl pases valor
. P : hisigico o1 ives mislonales. Culminade los liempos de relencién en | Achiv de Gestitn se transfieren
* Copiade comunicacicngs oficiales Papel - al Archivo Central confoqmo o iicrto FRALLY yio 2 ® comntompa
*  Acuserecibo Papel maxma ne BN esde‘mamsmsuslapasmacum. despuesmlr.usrm administralivo del expediente, Trenie a su
*  Phanilla Devoluciones Papet ducidad Se glimina la Iotalidad de la serle
* Regisiio de Comespondencia Despachada Papel documental por carecer da valores secmchnosyenmnlfmse cansulidada en el Sisiema Orfac y en los Expedienias de
*  Planilias de Entrega de Comespondencia Papal cada Oficina. B
Para ka2 ellminaeion & i 1 nplica el proceso A Decrato 1080 del 2015ec|su articula
*  Acts de cieme anual de consecutivo Papel 28225, esto soré rmalizado por &l Grupo de Besiiin [ yEblcteca y 0 da Gestio
* |istado de nitmems radicados anuladog Papet Docmental y Biblioleca como parke téonica del lema.
[Procesn da alminacida: Regslm on Inwenlario,Acbs de eliminaci an ante Comilé, Publicarion an Pagina Web|
¥ picads da | o, (Ver do 35
[Narmatividad aplicabla intema: Decrele Na. 1965 de 2011, Resolucion 0410 de 2013
[Mormatividad aplicable exlema: Ley Z22H985, Art. 47, Lay BU/2000, Ley 951/2005, Decreln 31992012 Acuardo 060 de
2001,
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coDIGo SERIES o |pispasicion FinaL
SUBSERIES SOPORTE e T ENCIO PROCEDIMIENTOS
D s sg | TIPOS DOCUMENTALES FORMATQ ARCHVC | ARCHIVO |y M s
i o - b la de a5 comundcaciones aficiales recihidas g jstm 6n del numen de radicacion
| s ®” |Oc 03 de Oficiales 1 8 ?m te 3 1o s g 0t v, At 10, i G50 de 20
* Copia de comunicaciones oiiciales IExpcdiam&s en Sopore Hibridos (Flsico f Digilal) el cual # ‘G que po! vwlfr
g ip hislosico e ivos misionales, Ct tiempos de ralencid ol Archivo do Gostidn se ranshersn
: AA'.US.E de Reqh? Papel 5 dosumenes al Archivo Cenlral conlorma al F PR-ALIO7 yfu 2l de i3 como tiempo
Planilla Devolutiones Papel g st 6 de 10 Eios e despuris ! cioma administaliva o oxpediante, frenta a su
* Registro de Comespondencia Distribuida Papel 3 it I iiento. Se eliming Ia lolalidad d i
*  Planitas de Entrega de Comespondencia Papel documental por caroer de valores secundarios y encantvarse coastlidada en el Sistema Orfeo y en Tos Expedientes de
. " cadda Oricina,
*  Aota de ciems anual de conseculivo Papel Para a eliminacion de los se cumyled el o Doerato 1080 del 2015 en su arficule
* Listado de nimeros radicados anuados Papel 28225 este serd eallzado porel Gnugo de Gesti ¥ Bibkoloca y n dol Gruno de Gesliin
Papel v Bitliotecs oamo éenica del leme,
Proceso de elimiracion: Ragistio en nventario, A liminati ioa anle Goomlé, P ¥ Pagaa Webl
y picadi de la segin Ao, (Ver documendo i i
Mormatividad aplicable: intema: Deceto No. 1985 de 2013, Resclucion 0410 de 2013,
{Mormatividad aplicable axlema: Lay 22241895, ArL 47, Ley 6032000, Ley 95112005, Decrelo 1154202, Acuerdo 060 de
2001,
[Face referencia a s peliciones, quojes recfamos y sollciludes que inslaura un persona nalural yio puridica ante b
3 40 W DERECHOS DE PETICION 1 § X | X fenican. Bl Derecho d Pelicion 63 fuene primaria para ka Hisioria Politica, la Histeria del Divecho y la Nistoris insitucional
jde las enlidades, ya que pemite develar ks fransformaciones dek derecho de peficién camo instrumenin do comunicacion|
*  Solicitud de derecho de peticion Papel patre ks cudsdancs y € Estado. De igual foome, estos documenios develan los cambios en ks procedimiznios
* Raspuesta de derecho de peticicn Papel jadminisrativos realizados por las entidad; hzer este derecho. en Soporle Hibrido (Fisica f Digital),
ot cual esla par e caracler Legal y Juridico que evidencia el cumplimiento de l3

[fimeion asignara a la dependencia.
[Culminado los tismpos de retencién en e Archive de Gestion se tnsfieren os dotumentos & Archivo Cantral conforma all
Procedimiente PR-ALLOT wo al aoncgrama de vansfesencla. Tenlendo e cuenta los liempas de relencidn estableridos|
len o Archivo de Gesiién pasaran 2 Amchiva Ceniral, 52 timarn 18 afos boma tizmpe mAdmo en su olapa somizctiva,
lconforme a la prescringion o caducidad, despues del ciene dol expedients.
[Culminades los tempos en ¢ archivo central 2 ks expedienies se fes mealizara Seleccion cuanfilativa del 10% paor
maduccida s tomande como pohbsciin s ransferencias reslizadas durante o afio vigencia seleccionando las|
unidades documentales por muasiros aleatorio simplo.
A pesar de st importancia, £ SigUnos €asos esla see se produce en gramdes canttades, por 1o cual 56 Toeomicnda unay
ot litativa, que se ejempliice i
|- Seleceinnar i 10% de los derschas de peticin d2 Infenés general, es declr que a parlir de una solicitud individuat sel
Iresushean necnsidados da la didardana y quo refiom sobea aclividades misianales de & entidad, derechos de peticion ded
linterés coleciivo, 65 decir que resuelvan las necesidades de gupes élnicos, religioses, sindicatos, asaciaciones def
derechas humanos, eamunidades campasinas, colectives de defense do la diversidad sexual. coleativos de viclimas,|
jcolectivas de personzs en condicion de discapacidad, derechos de peticida que expresen quelas, reciamas o denuncias
I5obre |3 presiacion del sarvicio por parta do b onlidad, ma oficing o w funcionana, derechas de pelicion que imlique laj
expresion oe derechos minimos viiales expresades en kas semencias T-426 de 1932, T-003 de 1995, T-015 da 1295, T
144 de 1995, T-196 de 1985, T-500 de 1996, T-284 de 1396, SU-062 de 1998 de b Corte Constilucional y os derechas def
petiitn e impligee a expresita de ks dereches latos en o Capilulo 1de 3 i Polifica de|
Colombia
Los expedientes ssleccionades se consenvaran en lolalidad en su soporte original v se reproducian @ medie fécricol
eslipubade por la entidad e cual o5 la Mierolilmactin o Digializacién & cual sefa realizade por e Geupo de Geslion|
Documental y Bilfioleca (Ver docymants Infroduccidn)
Para la sliminacion g los expedianias na soleceionados sa cumpli f procosa cslipulado en o Dacsale 1080 del 2015 on
5u articuic 2.8.2.2.5. este serd ealizado por 2 Grupo de Geslitn Documenlal y Bibfoleca y un raprasentania ol Grupo dal
Gestion Documental y Bitdisiaca eomo pare técnica del tema. Proceso de eiiminacién: Registno en inveniano, Ada def
L 300 anle Comie, licecion en Pagina Web y picado de la documentacian segln & procedimienio)
(Ver dacumento inloduceidn). Normalivided aplicable mtemar Oucrelo No. 1985 de 2093, Normatividad)|
aplicable extama; Const, Pol. Calombia, Arls. 20, 23, 73 y T4, Cédiga Confancioso Administrativa, Arl 32, Loy 48971998,
Arl. 17, Ley 534 de 2000, Ley 1756 de 2015,
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B INFORMES

O Informes de Gestion

*  Comunicaciign Oficial de Solicitud informe

* Informe

*  Comunicacidn Oficial Intema de remisisn del informe

Papel
Papal

ARCHVO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTCS

ARGHIVO
L

T

]

[Documento dands sz peosenian los avances o actividades realizadas par las dapondencias ok acoerde oon 56 plan de]
accion. Expedinles en Scporie Hibridas (Fisico / Dighal), por de valor Admink
[Culminado Jos tlempos de refencidn en el Archivo de Gestifin sa ransfiaren kos docurmentas & Aschivo Central confenme al
[Frocedimienta PR-ALIT yio @ cronogeasna o lransTerencia. se lamaran 5 afios como iempa méximo en su etapal
[semiactiva, daspués dal cieme administrativo dl axpodiente, fiente 8 Su presaipcion o caduckiad pemitiandn su accesol
oportuna anta algln reguedmienio. Se chmma la mtaln!ad de la serie docomantal por meeer de valores secunaros ]
enla e Subseria
[Para Ia efimingclén d: los expedienies se cumplicd @ pocoso estpulade en o Decielo mm Gal 2015 en su artioulp|
126.2.2.5. esle serh malizado por el Grupa de Gestian Documental y Biblialea y un reprasontaniz del Grupo de Gesikin)
Docmental y E\bJ»uLe- uumopane Iecmcadel ema.
Procese de eli itn: R i, Acta de elimi
v picad o on segiin el tablecida. Ver
[ Normaiividad apliceble intema: Decreto No. 1985 de 2013,
ormalividad aplicable extema: Loy 22211985, ArL 47, Lay 602000, Lay 95172005, Decrelo 31812012

le Comitd, Publicacin en Paoing Wb

313

200

Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
[ Bancos Terminolégico de Serles y Subseries Documentales
*  Banco Terminolégi

de Series y D i

Papel, POF

Instumento schivislico en o cual se registran fa dofinicion o las Senes ¥ subseries documentales que produce. noj
entidad on cumpimiente de sus funciones.,

[Expedientes en Soparie Hbridos (Fisioo / Diglal) of cual s encuenitra conformada con documentacion e posee vak|
secundaro hisidsico o infommalivos misionales,

(Culminado los liempes de retencidn en of Archivo da Geslién se transfieren los documenios al Archiva Centrat corfonme all
Procedimients PR-ALIT yla o conograma de transferencia, lanienca en cuenta b prescripGitn y caduckdad de los|
jdocumentas; se conservarn 10 afios eame Bampo maximo, después de | diling aclualizacion.

Por lo anto una vez Tinalizados kos lempes de relencidn, Se conservarn ty koma pemmanante en su snpula crignal y sa|
reproducid ol medio lecnico esipulads por Lz enlidad @ Qual es la ¥n o Diglali {ver

Introduccién], por st vakar histdrico para | enlidad y por su nalurakeza, con fines de mespaklo y consulla,
[Normeatividad aplicabile interna: Decrato No. 1985 de 2013, Resalucion 0410 de 2013 Normalividad Externa Apiicable Leyy
584 de 2000. Decrero 1080 de 2015. Actierdn 004 da 2019,

i

00

[ Cuadros de Clasificacién Documental - CCD
*  Cugdie de Clasificacion Documental

Papel, POF

Lm insirumenlos archevisticos que redlejan b jerarequizacian dada a la TocumEniackn qué produc una enldad, par medil
d secciones, subsoocionas, serf2s y subserles.

[Expedientes en Soporte Hibridos (Fisice / Digilal) el cual sa encuentra senfomads con sacumentacién que posee val|
jsacundario hisidrice € Inlanmativs misionales.

[Culminado ks liempos d retencitn o ef Archivo de: Beslion se Lransfieren los documenios al Archive Canlral carforme o
[Procedimients PR-ALI-O? wo o cronograma de Lransferencia, ienlendo en cuenta kb preseripeidn v caducidad de las)
dbcimentos; s2 conservaran 10 afios comi tiempa misdmo, stpuas&a \a u\lm aclualizacidn.

Por lo tanta una vez nalizades los llempos de relencidn, s& s ¥ 5]
reproducicd 3l modio Kenico estipubdo por la entided 8 oual es la © Digilalizacion (Ver

ltrogueeian), por su valor histérico pesa | entidad y por sy naluraleza, con fines de respakio y consulla,
Normalividad apficable: IWema: Decrto No. 1985 de 2013, Resalusion 0410 de 2013 Nomatividad Exferna Apicable Layl
584 de 2000. Decrem 1080 de 2015, Acuerdo 004 de 2019,
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FormATO] cestion | o LT

M3

200

[ Inventarios Documentales de Archivo Cantral

* Inventario Documental

E

S

1 4 X
Papel, PEF

do conral y

[documentos que 56 encuaniran en el Archivo Central.

Expemams en Sopole Hibrides (Fismt Digital) e qual s8 encuonim confbrmadn con documentacion que posee vakor|
histérien o ¢ ivors mfslonales

Cukminade los tempes da ralencian o of Archive de Gastion se iranshieren ks documentos 2 Archive Centra confoma al
Frocsdiminnto PR-ALMIT s &l cronograma de Iransferencia, leniendo o crania o proscription y caducidad dé los|
dbcumentos; 52 cansenvaran 5 afios coma tiempo makima, despLes de b (Hima actyualizackin.

[For o fanto una vz finalizadas Ius. ismpas de retencitn, S8 consenvatan de forma wvmﬂrlmleensu soporte original y se|

————————————————
e desaribe de manera exacla y pecisa las sedes o asuntas de s

reproducica o medie iécnico estipulado por B enfidad of cual o la Mi ¢ Di Ver
lidroducc|d), por s vakar histdrice para fa entidad ¥ por su naturaleza, con fines de mspalde y consulls.

[Nommalividad aplicable inlema; Decrpto Ko. 1985 de 2013 Resolusitm 0410 de 2013 Nexmatividad Exlerna Apficable Le:
534 de 2000. Decrero 1080 de 215, Acuesdo 004 de 2019,

k]

200

04

O Inventarios D o

*  Comunicacion de remisian de lransferancia
* fwentaric Documental

de Gestitn

Excel

hivislicn de control y de ba de ta y precisa las series © asunios doios
jdocumentos que se han franslaridos y se cotuentran en el Archivo gastion que posterionnenle son lransteridos al arhivo
Cenlral.

[Expediantes en Sopatte Hibridos (Fisico f Digital) al eual 56 it i posec volor
[Primario. Culminado o5 uurms ﬂe tetencitn en of Anchivo de Geslidn se allmina par carecer de valores primarios v estar

B B tal y Bibliatoca en s Subsarie Documental Invenlarios Documenlsles de
| Aschivo Central.

Normalividzd aplicable inloma: Docroin Ne. 1985 de 2013. Resaluciin 0410 de 2013

Noamaliidad Bplicahle exlema: Ley 572000, Acuerdo 04272002, Acusrde 004 dg 2019

kK]

200

[ Pfanes Institucionales de Archivos - PINAR
*  Plan Instituciona! da Archives - PINAR

Papel, PDF

hivisico que plasma la pianeacion de la funcion archivisica, en arfisulaciin oon Ips plancs y proyecios)

e a5 enlidades.

o Supnﬂn Hibridas (Fisico ! Digilaf) o tual se eacuenta conlonmado con dacumentacion que poses valor|
vos misionals.

ks tiempos da o Archivn de Goslitn sa transharen los docementns A Archivo Central confurme alf

PR-AL1407 yio al aonagrama de fransferencla. feniendo en cuenla la presorpeion y cardcidad de fos)

se conservaran 10 aines como liempo méxima, despuds de fa itima aclualzacion.
[Por o L2nto una vez fnalzados ks fiampos de relencion, s& conssivarin de forma permaneme on s soporla orignal y sof

d medio Kenico eslipulsds por ke enided & cual es la Mi a {er

por su valgr histérico para la crlided y pet su naturalez, oon fines de respalto y consulla.

infema; Decreto No, 1985 de 2013, Rasoiucion (410 4o 213

dema Aplicatle Ley 531 de 2000. Decrera 1080 de 2015,

313

200

ar de Gestién -PGD
*  Programas de Gestién Documental - PGD
*  Aclo administrative de aprobacidn

Papel, POF
Papel, POF

QU0 parmita eslablecor o compononias G B Geslon Locumentl, tesic fa plancacin,

gestion, famite, organizackin, Iransferencias v disposicion final de los documenlos, a partir de la valocidn

yfn Opllmizs |3 Irazahilidad de b informactin producida en les dilerentes elapas del ciclo wilal dsl documenic

del media de regrstre v almacenamients, atendiendo la necesidad de mefora continua del proceso de|

st plantoa actividades. para cpcutar en Las ctapas da creackdn, manknimicnio, difusién y admimsiacin)
e decumantas.

en Soporie Hibridns (Fisico / Digtal of cual 56 encuonia conformad con docwmantacian qua posen vl
Iristdrice & I

misionates.

Culmirade los tiampos da ralenciinan al Arthive da Gastion sa transfiarn ks doeumernlos al Archive Gantral confoema all

F imicnle PR-ALIKT ylo & conograma da transferancia. tenlendo en cuanta Yo preseripaion ¥ caducided da Ios|

s 10af tiempo méximo, después de la ultima aclualizacion.
Par % 1anlo una ve2 finzlizados (o5 tiempos de relencidn, 56 consenvasan de foma permanenleen Ll sapoﬂemgna ¥ 58|

a madia técnico estiputade por fa entidad o ozl s 13 Wi a Di Ve

par st valos histéricn para la antidady por su naturatoza, eon finos da respakdo y oonsulta

aplicable mtema: Decratn No. 1965 do 2113 Resolucicn 0410 do 2013 Normatividad Exlema Aplicable Ley|
584 e 2000. Decrera 10800 de 2015,
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o s sB | TIPOS DOCUMENTALES FORmaTO| AREHNO TARCHVGTT T s
- o, —
33 200 07 | O Tablas ¢k Control de Acceso 1 E X Ilislﬂdﬂdesenﬂs ¥ subseries doclneniales én o cual se identil ionss o accesay FeSRaTn
# Tabla de Conirol de Acceso Papel, PDF Bpeciﬁnles a Snporle Hiridos (Figico / Digital} & cuel se encugnira conlomada con documentacion que posee vakr]
' histérico o misiona
Culminado los flempos de retenciSn en el Archivo de Ges!iin sa iransfioren ks documentas &l Archive Central conforms 2
Frwsd\mmn FR-ALIOF yio & cronograma de vansfereici, hannsmb en merma La pre;nq:wn y caducidad de ksl
10adas izmpa maximo,
Por Io Enlu una vez finalizados g tismpos de relentin, se conservardn da forma pemanenie en su supma wriginal y 3|
reproducird &l medic 15cnico estiputade por | ta enlidad e cual es b Q
itn), por su valor histérico L ¥ pof 5U naturaleze, con fines de respaldo y consulla.
[Nomalividsd aplicabli intema: Decrelo Ne, 1985 de 2013, Resolucion 0410 ds 2013
Nownalividst Extama Aplicable Ley 584 de 2000. Dipcrom 1080 de 2015,
313 53-9 [T} [ Tahlas de Retencién Documental - TRD ] [ X Instnamentn archivislico qua wnsu;le enla agmpamén ‘dationenial e | QUE 52 canservan 10 oCUMENTDS Mmedants K]
N jeuales se megistra la izacion y Fmite do i de las Tablas de Relencidn Documental de fa|
Tablas dg Rehan‘ubn Documen!?l Papel, PDF oniiciadt

*  Acto administrativo de aprobacion de las TRD Papel, PDF Expedientes en Soposte Hibridos (Fisico / Digtal} ol cual 56 encuenira conformada oan documeniacion que poses valbr

*  Qomunicaciones oficiales solicitud de convalidacion Papel, PDF sacondaria histdico e infonmalivos misionales,

*  Conceptos téonicos Papel, POF Culminada los tiempcs do refencin en of Archlvo de Gesiiin se iransfieren los documentas & Archivo Central conforme al

) ! [Frocedimionto PR-ALIO7 Wo al cronograma de transferenca. lenienda en cuonla s prescipeitn y cacucidad do ks
™ Actas de mesa de trabajo Papel, FDF s 1305 aome lempe méxie, despus. d2 fa Glima cctuaoation.

*  Actas de Precomité Evaluador de documentos Papel, PDF IFPor o lante tna vez finalizados fos bampos de retendlon, s forma ensy ta original y 5¢|
reproducis & medin cnico eslipuice por b entided of cual os ka o Digilalizacién (ver

* e Introduecian), porsu valor hisiérico para ke eatidd y por su naluraleza, con fines de respald y consulta.

. Acta de Comité Evaluador de documentos Papel, PDF Norwatividzd apiicable lems: Dectoio No, 1985 de 2013, Resolucién 0410 de 2013 Normaliidad Eriems Aplicatk Ley)

Certificado convalidacion da TRD Papel, PDF 504 d2 2000. Decreso 1080 de 2015. Acuendo 004 do 2019,

*  Metodologia de cmplementacion Papel, PFDF

* Registro de publicacion Papel, FDF

*  Certificado da inscripeién en el Regiskio Unico de Series Documentales Papsl, PDF

312 200 1 {0 Tablas de Yaloracién Documental - TVD 1 4 X Insirsments acchivistico que cansiste en la agnipacion documental en 1 qua se consanian los decumenios megianie los
N ouales se regisira 18 itn y trmite do ga las Tables de Valorackin Documental de I3

* T.ablas' dt_s Valeraciéin Decumental Papal, POF et

*  Diagndstico documental Pzpel, PDF [Expedienies en Sopario Hitidos (Flsl;a ¥ D] f sl s encuank confomads Gon decmenieidn Que posoe vl

* Historfa Institucional Papel, PDF Wstirico e ¥

* i q i Papel, PDF mlmmmlnshenmnsmwlmwnmelmmwdesesﬁnsenmferen s documentes al Archivo Cenlral conforma 3|

Acﬁoadlmln!nls'hatwn_de eprosacitn de Ias.Wp' e Procedimiento FR-ALI-O7 yio @ cronograma de Innsferencia. teriendo en cuenia 1a presaripeien y caducidad do ls|

*  Camunicaciongs oficiales procesos convalidacion Papel, PDF 0 1005 oMo Lempo Méximo, despuds de fa il

*  (onceptos tecnicos Papel, PDF [Por o tanfe una vez fnelizedos les tiempos de retencion, se canscrvaran 0 foflma pammanente n su | soparte eriginal y sa

*  Actas de mesa de trabajo Papel, POF reproducid 2l medio téenico estipulade por b eniidad A cud es B il a [Ver

* . por su valor histfrica para La apti por 5 naturaleza, con fines de respalda y consulla.

Actas te Precamité Evaluadary de documentos Papel, POF Nomativdad aplicatie Iniema: Deceto No. 1985 ce 2013, Resalucién 3410 de 2013
[Nomatividad Extema Aplicablo Lay 584 de 2000, Decrem 1080 de 2015, Atuerdo 004 de 2019,

*  Acta de Comité Evaluador de documentas Papel, POF

* Certificades convalidacion de TVD Papel, PDF

*  Melodologia de implementacion Pagel, POF

*  Certificado de inscripcion 2n ef Registro Unico de Serss Documentales Pagel, POF

EYE] 100 W INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 1 4 X |Pocumenia gue incluye L particpaciin v decisiones que Se raalizan en lema d2lemiaade y que pueden ser realizadas |
T lenio aliferiar camo extorior de la Enlidad,
o1 | g Insteumentos de contral y en P de de Expedientes on Soporte Hibedo {Fisico / Digiial, &f cual esia par ds caricler
Consejos, Juntas o Comités Lagal y Juridica que evidencis ef cumplimienia de la furcitn asignada a a dependencia,

*  Gonvocaloria Papel Cubminado ks lizmpos de relanciin en & Archive de Gesticn se bansfieren bs documenios a Archive Central conforme all

x| T 3 i i Precadimiento PR-ALI-O? yio ol aonogama de ransferencia. Tenicndo en cuenla los tiempos de relencltn establecidos

* Lista de Ms"?ma areuniones inizmas Pagel en & Archivo de Geslion pasaran al Archive Cenlral, 58 lomarea 5 afics come tiempa méximo en Su elapa seriactiva,

Acta d2 Reurion Papel fconfome a la o wducidad, despoés del kstralive del expediente.

* Documento Soparts Papel Culminados. los. lempos en &l archivo central a ks axpediontes seles realizam seleccin cuantitaliva del 16% poil
produccidn enual tedmands camo poblaciin las \ansfarencias realizadas duranle ef afio de vigencia seleccianando las|
unidades documentales por muesireo alestonn simple.

Los axpadientes selecclonados se conservamn en tataldad en s soporta mgnal ¥ 5¢ reproduciidn d medio e
estipulado por b enlidad o cual es la MicroRleion o Oigitalizacion of cual serd reallzads por & Grupo do Geslicn|
[Documentai y El\bhateﬁ (wer documenlo Introduesidn).

[Farz la aii oa los. X sa cumplr & pocest eslipuiado an e Decrato 1080 del 2015 eng
U articul 2.8.2.2.5. este seid reallzado par & Grupa ¢ Gestion Clecumental y Bibliolaca y i rapresentante del Grupol
de Gestién Documental y Riblioteca como parla lécnica dat tema,

[Proceso de eliminaciin: Regsua en munm Aclam mmnacmn resentacian anle le\llé Puhliczcitn en Pagina Wob|
ly picado de I sagpin gl er do

[Nexmativided apliceble inlema: Decredo No. 1885 de 2013

5da?




FORMATO

VERSION:
7

F01-PR-ALI-02

FEGHA EDICION
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL 05032020
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL Hoja No.
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE GESTION DOGUMENTAL Y BIBLIOTECA - 313
cpIGD SERIES TIEMPO DE DISFOSICION FINAL
SUBSERIES SOPORTE RETENCION PROGEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO | ARGHIVO | pp | g s
D k] sB FORMATO | CEHIRAL
1 stra del proceso Kenico, adr iralivo y i ] el 52 Imsiadan el archive de gestion ol
e % I PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 1 4 X ?gwﬂﬂmh: =ngin los fiompos de retencion establecidos en tablas de ratencién documantal. Adicuk 2.8.2.9.3 ded
. Decrelo 1080 de 2015, por modio del Farmato Unico de Inventario Documental FUID para su cusiodia y consubia,
2 O3 Planes de Transferencias Primarias en Snprﬂap:ibﬂdns (Fisioo ! Digital) el cual s2 encuenira confarmacda con documentacion que posac valar
* Solicitud da transferancia primaria Papel, PDF 0 histérico @ informalivas misionales
* Cronograma de fi ias documentales p Papel, PDF Culminado los liempos de retencidn an al Archiva de Gasiiin se lransﬁemn ks doctmenlos al Archivo Cemral confoama al
P Foial & iimienle PR-ALIOF yo al dn ¥ caducidad de los.
¥ Com, . oficizles de la R Papel, FDF : aiios eome tismpa maximo, despuis del deme del expediente.
* Inventario documental Papel, PDF [Far 1o tante una vez finalizados los flempos de retencion, foma en yse
*  Acta de ransferancia Papel, POF irA 2l meds técnico estipulato por [a enlidad el cual s ta Mcrofimacion a Diglalizacitn (Ver docurnenia
* [nstructivo da Transferencia Documental Fapel, PDF por su valor histérico para la entidad y por su naluraleza, con es de respaldo y consula,
* Cicular do transferancia Papel, PDF aplacble intema: Decrete-Ho, 1985 de 2013 Resaluciin 5415 de 2013.
N exlerna aplicable Ley 594 de 2000, Acusrdn 042 do 2002, Decrets 1060 de 2015
" [Regisiro tal procese ticnico, administraiive y legal mediante o cual so trastadan los docimentos del archiva cenirl
M3 | 26 | 13 D) Planes do Translerencias Secundarias ! 8 x Elcmuu Tistrico, Segin ko liemps Ga rekancin stablacidos an ablas do retoncdn docamental o ablas de vekraciin
* Comunicaciones oficiales de la transferencia Papel, POF Aniculo 2.4.2 9.3 del Deerelo 1080 de 2015, por medio del Fannate Unico de Inveniario Documenial FUID
. Inara su custodia y coasula.
* Acia de visita Archivo General de fa Nacion Papel, PDF on Sopota Mirics [Fiscr {Digia) of cual ] pasee valor
* O de trxr Papel, FOF s misianatos.
* Invenl;rius documentales de transferencia secundaria Papel, FOF Culmtinade ks liempos. de relenciin en el Ardnmde Geslion s ransfieren los documentos al Archivo Central conlorme a1
o . y jimi PR-ALID? yioal ia, tenienda en cuenta a preserpeitn y cadutidad de ks
* Acta de Oficializacién de transferencia secundaria Papel, PDF én 10 aos 0o liempe XIS, dospués del ciowe dl expediente.
Por o kanto una vaz finalizades 10 liempos de rebencidn, sa consanaran o forma pammanente en su soparta crginal y se
ird al medio 1é por 1z entidad el cual es la Microdilmacidn o Digializacion {Ver documenio
par s valer histdnea para la entided y por Su naturaleza, con ines de respakdo y consulta,
apiicable imtema: Oecretn No. 1985 de 2013.Rasaluclin 0410 de 2013
apficatie exiema Ley 584 da 2000, Acuerdo 042 de 2002, Decreto 1080 de 2015,
'Esunmmnmnnnsupwmmm;nmle registrar la adquisicice, ¥ i i 1
3 9 M REGISTROS 1 9 X necional, do >us acing de cnliega de gomphics pm pare: de ks ediares, productores, anties editares of
02 [ Reglstro de Depésito Legal de ofxas producid; 1 pais o imprrtaas, 2 las gniidades ¥ en 15 Gantidades establedidas on b loy
en Soporte Hibride (Fisico f Diglal), ol cual esta par de camcler
*  Oficio Remisorio Pape! Legal y Juridies que evidencie ef cumplimianto de la funclén asignada & la dependancia.
*  Anexos Papel Culminads kos fismpas do mlencidn en o Archivo de Gesiian sa transfieren los documentos al Archivo Ceniral caforme 4l
= Acusede Redbo Papei F el PR-ALI-O7 yo ol cronograma G2 ransferencia, Teniendo en cuenla las tiempos ds relencion establecidos|
en o Archive de Geslitn pasaran al Archivo Cenral, s& tamaran 10 aftos como liempo maximo en su etapa semiacliva,|
conforme 3 I ipeicn o caducidad, despues del ci
Culminados ks lempos en ¢ archivo conlial a los expsduanres sales realizam seleccidn cuzniitaliva dal 0% po
anual lomando coma poblackdn ks ransferencias redlizades durenle e aflo vigencia seleccionando las!
B e simple.
Los pepediees salecionados sc cnsevaan cn latalidad en su soporte onignal y se reporducian al medio tecniool
slipubsth por b onlidad o cual os b Micofiimacian a Digitalizacién o ard sora raglizadn por of Grupe do Geslin]
] Ducumeﬂlal ¥ Blblluleca (Vsmocumnmlnlmduwm]
Far la ks 52 cumplid &l procesa eslipukado en e Decreto 1080 del 2015 end
Nou articado 2.8.2.2.5. este secd realizadn por o Grupa de Gastién Documenial y Biblioleca y un reprasentants dal Grpo de
Gesban Documental y Biblicleca come parte t&enlea del lema,
Procesn o aliminarién: Regisiro en inusnéaria, Asa o eliminagisn, prasontaciin anle Comits, Publicariin en Pégns Yeh
y picadn da s 3o, (¥er documento
[Mormatividad aplicable infema. Decrata No, 1995 de 2013,

6de?



FORMATO

VERSION,
7

F01-PR-ALI-D2

LT Elcampo P -
ﬁ o3 foay | M

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

FECHA EDICION
05032020

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE GESTIGN DOGUMENTAL Y BIBLIOTECA - 313

Hoja No.

cODIGO SERIES
SUBSERIES

1] 5 sg | TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

SOPORTE | RETENCION
ARCHVO ARCHIVG
Ct| E M 5

Lo L] TS T

1313 9 03 | O Registros de Préstamo de Documentes

* Cemunicacion Oficial de préstamo de documentos
* Documentos Sopoite

1 9 x| x
Papel
Papel

JFEmmat s ORI ¥ FOJEIE & PESBN 06 W i 0 oamTETIor o v re T SR T o o
[oronoldgiea de salida de los documentes.

Expedienies en Soporle Hibride: (Fisice / Diglah, e qual esta par de camcter

Lageal y Jusi idencia &f cumplintanio de |a funzid daalk i

Culminade ios {izmpes da raiencin en e Archlvo de Gesiiin so Iransifieren los dacumentes = Archiva Caniral conforme all
F i PR-ALIOT yie 2l de Teniendo en cuenta (o liempos de relencitn establaridos|
en el Archive de Gestion pasaran al Achive Central, 5¢ amaran 10 afios cama liempa MaxiMo en Su etaps semiacliva,
confarme & la prescripcita o caducidad, despues del clene del expadisnte.

Culminades fes tiempos on o archivo cenlal & Ins expediantos solos redlizara selecclén clantiiativa dal 10% por
produccién anual lemando como poblacion Jas irensferencias realizadas durante e afin vigencia salaccionando les|
uidades documentales por muesiren slealorin simpla,

Los expedienies selecinadus $¢ comsarvaran en tolalidad en su soparte ariging y se reporducian &l madio 1&ico)
eslipulac por ka enfidad of qual es kb Microfimacion o Digilalizacion el cual sera realizada por o Grupo do Geslidn|

¥ Biblioieca (Ver

Para 1a eliminacikn d2 ks i & cumplid o pocesa estipulado an of Decreto 1080 del 2015 en)
su arlicubs 2.8.2 2.5, esle ser malizade por 6l Grupo te Geslién y Bibliotoca y un del Grupo ol
Gesllon Documenlal y Biblicteca come parte (Bcnice del tama.

Procesn de eliminacion: Registo en invenkaria, Acla da eliminacion, preseniacion ante Camits, Pubcacion en Pagina Webj
y picado de la itn segin {Ver dacamento i i

[Nomatividad apicable inlema: Decsslo No. 1985 da 2013,

CONVENCICNES :

Il =SERIE DOCUMENTAL

{7 = SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = Censenaddn lotal

E = Eliminacion

M =R dan, par medin lonice (i i, digilalizacion, feingralia)
§ = Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

Secretaria General

JITRIYD

Coordinador Grupo Gestién
Documental y Biblioteca

Ciudad y Facha

Eogoté\30/06/2021 - Apta de Comite N° 2 -2021

o\

7de?




